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1 Allgemeines zu Zotero

Zotero ist ein Literaturverwaltungsprogramm zum Sammeln und Verwalten von Online- und
Offline-Quellen. Ebenfalls hat das Programm eine automatische Zitierfunktion fir
Kurzverweise und Literaturverzeichnisse. Das Programm gibt es fir Windows, Linux und
MacOS.

Die grundlegenden Funktionen von Zotero sind:

e Bibliographische Daten sammeiln
o Datenbank bibliographischer Angaben erstellen; Blcher, Artikel, Webseiten,
Filme, Manuskripte, Interviews, etc.; Eingabe automatisch oder manuell;
e Bibliographien verwalten und verknipfen
o Schlagworter und Notizen ermdglichen individuelle Kommentare; Nutzung von
Zotero als Team;
o Literaturangaben erstellen
o Verschiedene Zitationsstile; Literaturangaben in FuRnoten, Endnoten, Fliel3stext

und Literaturlisten
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2 Installation

2.1 Start

Rufen Sie die Seite https://www.zotero.org/download/ auf und laden Sie sich das Programm

Zotero runter. Optional kann auch ein Browser Connector installiert werden, der das Sammeln
von Quellen bei der Onlinerecherche erleichtert. Dieser funktioniert mit Safari, Chrome, Firefox

und Edge.

lem Groups  People  Documentation  Forums.

Home > Downloads

Zotero 5.0 for Mac

Your personal research assistant

Other platforms

Windows - Linux 32-bit - Linux 64-bit

Laoking for Zotero 4.07

Zotero Connector

Save ta Zotero from your browser

Install Safari Connector

Zatero Connectors automatically sense
content as you browse the web and allow you
10 save it to Zotero with a single click.

Need help installing the Connector?

c e

Chrome connector  Firefox connector

C

Edge connector

A bookmarklet that works in any browser,
including those on smartphones and tablets, is
also available

Cc by FH St. Polten SKILL
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2.2 Aktivierung im Browser

Sollte der Connector nicht automatisch im Browser funktionieren, muss er manuell aktiviert
werden. Dies funktioniert unter Einstellungen und dann Erweiterungen.

o ke S 6 o

ORF iCloud Leo Dropbox FH Soziale Arbeit v Plattformen ~  Rechtschieibpri. Masterprojekt v +

Gmail Bilder 3% m

Google

Google-Suche Auf gut Gliick!

Das Icon fir den Browser Connector andert sich kontextintensiv, ist aber links oder rechts
neben der Adresszeile.

zum Beispiel in Safari

n 1 = i thalia.at (¢
iCloud | et — FH Soziale Arbeit v  Textcheck v  Plattformen v Masterprojekt v  TeachFirstAustria  Misliriegel m...und Meersalz  Alp Goat - F|

Firefox

148context=L&vid=FHP&lang=de_DE&search_scope=default_scope&adaptor=Local Search Engir - @ Q

Chrome
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2.3 Aktivierung in Word

Nach der Installation von Zotero sollte in Word automatisch ein neuer Mentpunkt in der oberen
Leiste auftauchen.

Automatisches Speichen @ A H O+ T & = 8 Guide fiir Zotero
Sendung
. ) : A e e
3 ¥ v A A v el e

Hl Adial n Al Ao = = == 4| AaBLC ASBOC  AaBhocod 4 [\@ &
Einfigen . : VP A === == v AL utzating | | Abfziblng_ | | Beschitun Bereich Adobe PDF  Unterschrif

g o F K Uvaes x, ¥ A~vPvA =E==Z= IE & v i . e B d tei

i

Sollte dieser Menlpunkt fehlen, kann das ,Word add in“ manuell nachinstalliert werden.
Schlieffen sie dazu zuerst Word und klicken Sie dann in den Zotero Einstellungen unter
Zitieren - Textverarbeitungsprogramme auf die entsprechende Schaltflache.

2.4 Zotero — Accounts

Es gibt die Moglichkeit einen Zotero Account anzulegen. Dies ist keine Voraussetzung, um
Zotero zu nutzen.

Ein Account ermdglicht es, auf die eigene Bibliothek von mehreren Rechnern aus zuzugreifen,
auf denen man Zotero installiert hat. Zusatzlich 1asst sich die eigene Sammlung dann jederzeit
Uber die Webseite (https://www.zotero.org/) abrufen. Besonders nutzlich ist die Méglichkeit
Gruppenbibliotheken zu erstellen um (z.B. fir ein Projekt) gemeinsam an Literatursammlungen
zu arbeiten.

Die Konto- und Gruppenverwaltung erfolgt auf Zoteros Webseite.

6/15
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2.4.1 Synchronisation der Datensammlung

Um die Onlinefunktionen zu aktivieren muss man sich im Programm unter Einstellungen >
Synchronisierung mit dem erstellten Account einloggen.

[ ] Sync
3 =
x| G| © &
Allgemein Sync Suche Export Zitieren  Erweitert

Daten-Synchronisierung
Benutzername: Account erstellen
Passwort vergessen?
Passwort: - o
Uber Synchronisierung

Synchronisierung Konfigurieren

Die lokale Sammlung wird dann automatisch synchronisiert. Um sicherzustellen, dass alle
Anderungen hochgeladen wurden, kann auch der griine Synchronisations-Pfeil im Zotero
Programm betatigt werden.

2.4.2 Erstellung von Gruppen

Gruppen konnen uber den Online-Account erstellt werden. Hierfiir einfach auf den Reiter
,Groups” und dann ,Create a new Group“ gehen.

Achtung: Wenn eine Gruppe erstellt wird diese auf Privat stellen damit sie nicht 6ffentlich zu
finden ist. Mitglieder kénnen dann Uber die Webseite eingeladen werden, wenn man ihre
Emailadresse oder ihren Zotero Usernamen kennt.

Welcome, MarleneS - Settings - Inbox - Download - Log Out

Home  Web Library [ROCIIT] People Documentation Forums  Get Involved _ e
Home > Groups > New group
Create a New Group
Search for Groups - Create a New Group
Group Name
Choose a name for your group
Group URL: https: [ww. z0tero.org/groups | <number>
Group Type

Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership

Anyone can view your group online and Anyone can view your group online, but Only members can view your group

join the group instantly. members must apply o be invited. online and must be invited to join

Choose a Public, Open Membership Choose Public, Closed Membership ©Choose Private Membership

715
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Das Programm Zotero startet mit der personlichen Startseite. Dieses ist aufgeteilt in folgende

Bereiche:
1. Bibliotheken, Sammlungen und Tags

2. Inhalt der unter (1) markierten Sammlung und Hinzufiigen von neuen Eintragen

3. Bearbeitung des unter (2) markierten Eintrags

s  @-

Meine Publikationen

atum 1667

3

am 75,2020, 11:34:49
am  14.5.2020, 15:44:08

3.1.1 Personliche Bibliothek

Hier ist unter ,Meine Bibliothek” die gesamte eingetragene
Literaturliste zu finden. Es gibt die Mdglichkeit Sammlungen zu
erstellen, um Eintrage zu Ordnen. Ein einzelner Eintrag kann mit
beliebig vielen Sammlungen verknupft werden.

Achtung: Nichts unter ,Meine Publikationen“ speichern! Diese
Eintrdge werden auf der Zotero Webseite veroffentlicht.

@-

Meine Publikationen
7 Eintragsdubletten
|| Eintrage ohne Sammlung
B Papierkorb

Achtung: RegelmaRig in den Ordner ,Eintragsdubletten“ schauen ob es doppelte Eintrage gibt.

Diese kénnen dann zu einem zusammengefuhrt werden.

Cc by FH St. Polten SKILL
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3.1.2 Ubersicht und Hinzufligen von Eintragen

Im grofen Mittelfeld des Programms ist eine Liste der gesammelten Quellen (entweder als
Gesamtes oder einer Sammlung) zu sehen.

i+ B P 2T | &~ A Qi Alle Felder und Tags

| Titel Ersteller & 0
IEI Das verlorene Paradies

Neue Quellen kénnen Uber das griine Plus hinzugefiigt L’ T —

werden. Hier unterschiedliche Arten von Quellen | &&™
ausgewahlt werden. Die gangigsten sind ,Buch® (ein | gupusveinen..

. are . . . BT Anhang
gesamtes Buch/Monographie), ,Buchteil* (bei einem Artikel Annoing
oder Kapitel aus einem Sammelband) oder et
,Zeitschriftenartikel*. Bei nicht genau zu definierender Compnerorogranm
Literatur ist meist die Eintragsart ,Dokument” die beste S
Wahl.

Ol £ Lo Mla s
m Buch :::::\Ite;:llessage
l Buchteil - Karte

Dokument e

E-Mail o]

Zeitschriftenartikel i)

Auf Datei verlinken... E::i(::féniung

Kopie einer Datei speichern... et

Mehr > ::Jf::ril:i:hemlrlg

Zeitschriftenartikel
Zeitungsartikel

Zusatzlich gibt es auch die Moglichkeit Gber den ,Zauberstab® Literatur hinzuzufligen. Hier
muss einfach nur eine ISBN oder DOI Nummer eingegeben werden und die gewlinschte
Quelle wird automatisch in die Literatursammlung aufgenommen.

0~ A B B

Titel ~  Erstg
Q BS lum
Dpi Geben Sie ISBNs, DOIs, PMIDs oder arXiv IDs ein, um diese zu lhrer Bibliothek hinzuzufiigen:  jjjt(f
x| laie|

9/15
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3.1.2.1 Hinzuflgen von Literatur aus dem Internet

Durch den Browser Connector kann Literatur automatisch in die Zotero Bibliothek gespeichert
werden. Hierflr gehen Sie auf die gewlinschte Seite und klicken auf den Zotero-Button neben
Ihre Suchleiste. Danach erfolgt ein Bestatigungsfeld, wo dann zum Bestatigen die Entertaste
gedruckt werden muss. Die gespeicherte Quelle erscheint dann in der personlichen Bibliothek.

Zotero kann beliebige Webseiten als Internetquelle erfassen. Autor*in und Erscheinungsijahr
muassen dann aber meistens selbst recherchiert werden.

Besonders gut funktioniert der Connector bei wissenschaftlichen Datenbanken. Hier kann
Zotero selbst erkennen, welche Angaben in welches Feld gehoren. Die Daten sollten aber
immer auf Vollstandigkeit und Richtigkeit Gberprift werden.

o e EI qoogeat z 6| o

ORF iCloud Leo Dropbox FH Soziale Arbeit v - f jekt v +

Speichern nach| Meine Bibliothek B -

Google

Google

Google-Suche Auf gut Gliick!

10/15
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3.1.3 Bearbeitung der Literaturangaben

Eingegebene und gespeicherte Literatur kann man

immer bearbeiten. So kann neben den wichtigen ndnd g
Informationen  fir  das  Zitieren,  auch bkl M L
Zusammenfassungen eingegeben werden. Eintragsart Buch
Titel Das verlorene Paradies

¥ Autor Milton, John +
Achtung: Das Feld ,Autor” kann verandert werden. 7Rm
Hier ist vor allem zwischen ,Autor” und ,Hrsg.“ (z.b. | nummerder reine
bei Sammelbanden) zu unterscheiden. Nachname .
und Vorname mussen immer in die getrennten ‘\”U’[
Felder eingetragen werden. Bei Korperschaften Verlag
kann auch auf ein einfaches Namensfeld | .. . o !
umgeschaltet werden. “"-‘:;-: Deutsch
Mit dem (+)-Button kdnnen weitere beteiligte Kurztitel
Personen hinzugefiigt werden. Fir korrekte |, . .. . %
Quellenangaben missen immer alle Autor*innen |~ ~av
und Herausgeber*innen angegeben sein. Bibliothekskatalog

Signatur

Rechte
Achtung:  Mithife der Felder Tags und Extra
Zugehdrigkeiten kann der Eintrag verschlagwortet e T
und mit anderen Eintragen verknipft werden.

1115
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4 Zitieren aus Zotero

4.1 Zitierstile

Zotero gibt einem die Moglichkeit direkt aus seiner Bibliothek Kurzverweise und
Literaturverzeichnisse in Dokumente (Seminararbeiten, BAC, Masterthesis, etc.) einzufligen.
Hierfur stehen verschiedene Zitationsstile zur Verfligung. Diese sind unter Einstellung >
Zitieren zu finden. Hier gibt es auch die Moglichkeit extern heruntergeladene Zitationsstile zu
laden.

® Zitieren
3 =
> & [ 0O|@ 2
Allgemein Sync Suche Export = Zitieren = Erweitert

m Textverarbeitungsprogramme

Stil Manager

Titel Aktualisiert
American Chemical Society 10/3/2020
American Medical Association 11th edition 3/5/2020
American Political Science Association 24/11/2015
American Psychological Association 7th edition 12/5/2020
American Sociological Association 6th edition 19/2/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 26/4/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 26/4/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (note) 26/4/2020
Elsevier - Harvard (with titles) 22/1/2019
FHSTP-Zitierstil: Soziale Arbeit 8/2/2019
IEEE 28/3/2020

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography) 27/4/2019
: a1

Modare Lanmiamn Accnciatinn Oth aditinn 1110010
Zusatzliche Stile erhalten... S
Zitationsoptionen

URLs von gedruckten Artikeln in Literaturverzeichnis auffithren
Wenn diese Option deaktiviert ist, filhrt Zotero URLs bei der Zitierung von Zeitschriften-, Magazin-, oder
Zeitungsartikeln nur dann auf, wenn bei dem Artikel kein Seitenbereich angegeben ist.

Werkzeuge

Zitierstil Editor Zitierstil Vorschau

Far die Soziale Arbeit und das Department Medien und Wirtschaft gibt es zusatzliche Stile
welcher unter https://krathmanner.students.fhstp.ac.at/citation-styles/ zu finden sind.

12/15

Cc by FH St. Polten SKILL


https://krathmanner.students.fhstp.ac.at/citation-styles/

St. Polten University of Applied Sciences

Ithliii

st.polten

4.2 Zitieren in Word

4.2.1 Kurzverweise

Kurzverweise kdnnen automatisch in Dokumente eingefigt werden. Hierflir muss in Word auf
den Reiter ,Zotero® gegangen werden. Achtung: Funktioniert nur wenn das Programm Zotero
geodffnet ist!

Automatisches Speichern @+vs @ EH © v =T Dokument1
StactFinfigen  Zeichnen  Entwurf  Layout 1] i Ansicht | Zotero | Acrobat \# Freigeben (1 Kommentare
; i 4% Document Preferences
™ Refresh

addjedit | Add/Edit 5
Citation fibliography € Unlink Citations

Das hier ist ein Test-Satz. (Milton 1667)

Nach dem zu zitierenden Satz ist in dem obigen Beispiel ein Zitat einzufigen. Hierfir missen
Sie auf den Button ,Add Citation“ klicken. Wenn Sie im Suchfeld auf eine ausgewahlte Quelle
klicken, kénnen Sie genaue Seitenangaben oder ein ,vgl.“ (im Feld ,Prafix) hinzufugen.
Bestatigt wird das Ganze dann mit Enter. Der Kurzverweis wird automatisch nach dem Satz
eingefugt.

f‘)

¥ (3 Meine Bibliothek Titel Eelar o
{53 Beruflich [ Das verlorene Paradies i
[ privac S
. Tite! Das verlorene Paradies
or Milton, John S @

Notizen  Tags  Zugehorig

Meine Publikationen

©, Eintragsdubletten
Eintrige ohne Sammlung Nurnifér e
& Paplerkorb Band

i 1667
Sprache Deutsch

rztitel
2-  Milton, 1667
F

e
Bibliot

Achtung: Der grau hinterlegte Text im Dokument darf nicht mehr verandert werden, da dann
die Verknlpfung mit Zotero nicht mehr gegeben ist.

13/15
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4.3 Literaturverzeichnis

Es kann ebenfalls ein automatisches Literaturverzeichnis eingefiigt werden. Dieses beinhaltet
dann alle Quellen die bereits als Kurzverweise in dem Dokument zu finden sind. Hierfir muss
nur auf den Button ,Add Bibliography“ geklickt werden. Mithilfe des Buttons ,Refresh® werden
in einem Dokument alle Verweise und das Literaturverzeichnis aktualisiert. Dies ist hilfreich
wenn in Zotero nachtraglich neue Informationen zu einem Eintrag hinzugefiigt worden sind.

Automatisches Speichern @+v: i 1 © - ) & =

start = Zeichnen  Entwurf  Layout 0 i Ansicht  Zotero  Acrobat Freigeben  [J Kommentare

&

BZ 15 s

Ad
Citatio! Bibliographyfl§ € > Unlink Citations

Das ist ein Test-Satz. (Milton 1667)

Literaturverzeichnis:
Milton, John (1667): Das verlorene Paradies.

Achtung: In einem Dokument nicht auf ,Unlink Citations® klicken, weil dadurch jegliche
Verbindungen zwischen Kurzverweisen, Literaturverzeichnis und Zotero gekappt werden und
das automatische Zitieren nicht mehr moglich ist.

14/15
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5 Weiterfuhrende Links

Zotero Quick-Start-Guide: https://www.zotero.org/support/
Kurze Erklarung der Basisfunktionen und generellen Benutzung des Programms

Videoerklarung zu Zotero: https://www.youtube.com/watch?v=HmO0TboOcAuM

Videoerklarung zu Zotero: https://forschenlernen.jetzt/forschenlernen/hSpzotero/

Videoerklarung zu Zotero: https://www.youtube.com/watch?v=PqQp oUUY5w

Videoerklarung zu Zotero: https://www.youtube.com/watch?v=BQL_7C-YqgBk
Erklarung auf English!

Erklarvideo der FH: https://www.youtube.com/watch?v=1gt85 2IBpA

15/15
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