
 

 

 

 

 

 

 

 

ROMANA 
KOHWALTER 

 

BERUFSERFAHRUNG 

07/2006-07/2006  Ferialpraktikantin 
    Zentrallager, Firma Leiner in St. Pölten 
 

09/2007-09/2010  Lehre zur Einzelhandelskauffrau  
   Schwerpunkt Einrichtungsberatung  

    und Textilhandel  
 

10/2010-07/2021  kaufmännische Angestellte 
Sachbearbeiterin im Zentralleinkauf 
Firma Leiner/KIKA in St. Pölten   

 
07/2021-09/2022  Elternkarenz  

 
09/2022-09/2023  Bildungskarenz  

    Office Management Advanced  
Rossi Roth KG  

  

KENNTNISSE UND FÄHIGKEITEN 
 Microsoft Office  
 Erstellung von Werbekonzepten 
 Datenaufarbeitung für Online-Shop 
 Pflege von Lieferanten und Artikelstamm 
 Bestellabwicklung 
 Rechnungskontrolle 
 Schriftverkehr 
 Projektmanagement 
 Unterstützung der Büroleitung 
 Organisationsmanagement 
 Anpassungsfähigkeit 
 Selbstständigkeit 
 Teamfähigkeit 
 Stressmanagement  
 Englisch (B1) 
 Führerschein B 

 

AUSBILDUNG 
09/1997-06/2001 Volksschule Ober-Grafendorf 
 
09/2001-06/2007 ÖKO Hauptschule Ober-Grafendorf 
 HAK St. Pölten 
 
09/2007-09/2010 Lehre zur Einzelhandelskauffrau für 
 Einrichtungsberatung/Textilhandel 
 Firma KIKA Möbelhandel in St. Pölten 
 
04/2008-05/2010 Landesberufsschule Wr. Neustadt  
 für Einzelhandel 
 
30.11.2010 Lehrabschlussprüfung  
 mit gutem Erfolg abgeschlossen  

 

 


