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Geburtsdatum 

 

 

Claudia Vollgruber BSc 

 

29. April 1984 

  

  

  

Ausbildung 

 

10/2017 

 

 

Studium Internationale Betriebswirtschaft an der Universität Wien  

mit Bachelorabschluss 

 

Berufslaufbahn 

 

 

02/2019-08/2019 

 

 

 

 

 

07/2018-01/2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marketingassistentin im Weingut Salomon Undhof; 

Tätigkeitsbereich: Bewerbung bzw. Anmeldung der Weine auf diversen 

Veranstaltungen und in einschlägigen Fachzeitschriften, Export der Weine 

innerhalb der EU und in Drittländer, Kundenkontakt auch auf Englisch 

 

 

Sekretariat Regionalzeitung TIPS für die Bezirke Krems, Gmünd 

und Waidhofen/Thaya; 

Tätigkeitsbereich: Recherche und Eingabe von Veranstaltungen und 

Standesfällen, Behandlung von Kleinanzeigen, buchhalterische 

Abwicklung des wöchentlichen Kassaschlusses, allgemeine 

Sekretariatsaufgaben, telefonische und persönliche Kundenkontakte. 

Arbeit am PC mit Outlook, Word und Excel, Online Portalen und dem 

Programm JJK, einem speziellen Programm für Verlagsmanagement. 


